ZARZADZENIE NR 36/2021
WOJTA GMINY SIEMIATYCZE

z dnia 18 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych Gminy Siemiatycze w 2021 roku.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz.1372) i art.26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r. poz.217) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury na dzien 01 grudnia 2021 roku, za wyjatkiem
stanu kasy na dzien 30 grudnia 2021 roku i stanu paliwa na dzien 30 grudnia 2021 roku:

1) srodkow pienigznych znajdujacych sie w kasie;
2) czekow, weksli 1 innych papieréw wartosciowych w postaci materialnej;

3) srodkow trwatych wiasnych z wylaczeniem gruntéw oraz srodkéw trwatych trudno dostgpnych ogladowi (
np. zainstalowanych pod ziemig);

4) rzeczowych sktad nikow majatku obrotowego;

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
sald (standw) wynikajacych z ewidencji ksiegowe;j:

1) grunty oraz trudno dostepne srodki trwale;
§ 3. Zobowiazuj¢ osoby odpowiedzilne materialnie za poszczeg6lne sktadniki mienia do:

1) przygotowania pdl spisowych oraz znajdujgcych si¢ sktadnikéw do inwentaryzacji;

2) przygotowanie wnioskow o likwidacje zniszczonych sktadnikoéw majatkowych i przekazanie Komisji
Likwidacyjne;j;

3) uporzadkowanie dokumentacji ilosciowej i warto§ciowej powierzonych sktadnikéw majatkowych;

§ 4. Powoluj¢ zes;oty spisowe zokresleniem zakresu prac spisowych zgodnie z zalacznikiem do
zarzadzenia.

§ 5. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy dokonaja przedinwenaryzacyjnego
przeszkolenia cztonkow zespotow spisowych oraz materialnie odpowiedzialnych.

§ 6. Do zadan zespotow spisowych nalezy:
1) pobranie drukow arkuszy spisowych od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej;
2) przprowadzenie zgodnie z hormonogramem oraz prawidtowo i rzetelnie spisow z natury;
3) przekazanie kompletnych materiatow inwentaryzacyjnych Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej;
4) rozliczenie si¢ z pobranych arkuszy spisowych;
§ 7. Ustalam nastgoujace terminy realizacji zadan wymienionych w zarzadzeniu:

1) do dnia 30 listopada 2021 rokuztozenie wnioskdw przez osoby materialnie odpowiedzialnych o likwidacje
sktadnikow majatkowych;

2) do dnia 30 listopada 201 roku przeszkolenie zespotow spisowych i 0s6b materialnie odpowiedzialnych;
3) od dnia 1 grudnia 2021 roku do dnia 30 grudnia 2021 roku przeprowadzenie spiséw z natury.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Edward Krasowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 36/2021
Wojta Gminy Siemiatycze

z dnia 18 listopada 2021 r.

Wykaz zespolow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy

Siemiatycze.

Ip. Zespol spisowy zaKkres inwentaryzacji
1. | Tolwinski Kornel, Mikotajczyk Agata Urzad Gminy
2 Karolczuk Marta, Beata Kondraciuk | jednostki OSP wraz z remizami , §wietlice w Totwinie, Kajanka,
Ktopoty-Bujny, Krupice ,(Klub Senior+), Ogrodniki (Klub
Senior+), Stochy Annopolskie, Klekotowo
3. | Mankowski Mirostaw, Radziszewski swietlice Turna Duza,Anusin, Boratyniec Ruski, Siemiatycze-
Eugeniusz Stacja, Baciki Dalsze (Klub Senior+)
4. Niewiarowska Joanna, Zarzecka swietlice: Klukowo, Skiwy Mate, Cecele, Grzyby-Orzepy,
Jolanta Czartajew, Rogawka (Klub Senior+)
5. | Lopouska Monika, Bukrewicz Anna | $wietlice: Ktopoty-Banki, Wiercien Duzy, Romandéwka, Baciki
Dalsze (Klub Senior+), Baciki Srednie, Leszczka
6. | Klepacka Jadwiga, Piotrowska Teresa grunty i Srodki trwale trudno dostepne,
7. Czarkowski Janusz, Oreszczuk srodki trwate, budynek po Lecznicy Weterynaryjne;j
Monika
8. | Mankowski Mirostaw, Radziszewski stan paliwa w samochodach stuzbowych i samochodach i
Eugeniusz motopompach OSP.
9. Greszczuk Katarzyna, Toczko stan kasy
Agnieszka
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